Karta procedury zadania:
Whis do Rejestru Ztobkéw i Klubéw Dzieciecych

1. Zglaszanie do rejestru ztobkéw i klubow dzieciecych:

Dokumentacja zwigzana z wpisem do Rejestru Ztobkéw i Klubow Dziecigcych, zmiang wpisu czy
wykresleniem przekazywana jest wylacznie w formie elektronicznej za pomocg systemu
teleinformatycznego przy uzyciu:

1) profilu zaufanego poprzez elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publiczne;j,
2) podpisu elektronicznego (kwalifikowanego),

wystanych na adres elektronicznej skrzynki podawczej na wiasciwym formularzu Platforma
eWnioski (mpips.gov.pl)

2. Wymagane zalgczniki:

1) decyzje¢ potwierdzajaca spetnienie wymagan przeciwpozarowych, o ktoérej mowa w art. 25 ust.
2; ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2020 r., poz. 326);
2) odpowiednio decyzj¢ potwierdzajacg spetnienie wymagan sanitarno-lokalowych, o ktérej mowa
w art. 25 ust. 2a pkt 1, lub opinig, o ktorej mowa w art. 25 ust. 2a pkt 2ustawy z dnia 4 lutego 2011
r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2020 r., poz. 326);

3) w przypadku osoby fizycznej zaswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione
umyslnie;

4) oswiadczenie potwierdzajace dokonanie optaty za wpis do rejestru.

Whiosek sktadany w postaci elektronicznej opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. W systemie, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, moze by¢ zapewniony inny sposob potwierdzenia
pochodzenia oraz integralno$ci przestanych danych w postaci elektroniczne;.

Do wniosku dolacza si¢ oryginaty dokumentow w postaci elektronicznej lub elektroniczne kopie
dokumentow, po uwierzytelnieniu ich w sposob okreslony jak wyzej.

W celu sprawdzenia zgodnos$ci danych zawartych we wniosku, Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza
moze zadac:
- odpisu z odpowiedniego rejestru;
- dokumentu potwierdzajacego tozsamosc;
- zaSwiadczenia o niekaralnosci;
- dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek
lub klub dziecigcy.

3. Nazwa komorki organizacyjnej zalatwiajacej sprawe:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Lakowa 7, 89-115 Mrocza
Tel. 52 385 63 55, tel. kom.531-622-424

4. Oplaty:

Whis do rejestru podlega optacie w wysokosci 10zt — zgodnie z uchwatg Nr XXXV111/303/2021
Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie ustalenia wysokosci optaty za wpis
do rejestru ztobkow i klubow dziecigeych.

(Bank Spétdzielczy w Koronowie Oddzial w Mroczy nr 92 8144 0005 2004 0041 6146 0001)


https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0
https://wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski/index.eup?contrastVersion=0

5. Termin zalatwienia sprawy:

Do 7 dni od daty ztozenia wniosku wraz z wymaganymi dokumentami. Jezeli organ prowadzacy
rejestr nie dokona wpisu w terminie 7 dni, a od dnia wptywu wniosku do tego organu uptyneto 14
dni, podmiot moze rozpocza¢ dziatalnos$¢. Nie dotyczy to przypadku, gdy organ wezwat podmiot
do uzupehienia wniosku o wpis nie po6zniej niz przed uptywem 7 dni od dnia jego otrzymania. W
takiej sytuacji termin biegnie odpowiednio od dnia wptywu uzupetnienia wniosku o wpis.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru ztobkow 1 klubow dziecigcych wydaje si¢ w terminie 7 dni od
dokonania wpisu do rejestru.

6. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ( Dz.U. z2021r., poz. 75
ze zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011r. w sprawie zakresu
programéw szkolen dla opiekuna w Ztobku lub klubie dziecigcym oraz dziennego opiekuna (Dz.
U. z 2020 r., poz. 1205);

3) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub
klub dzieci¢cy (Dz. U. z 2019 r., poz. 72);

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 735 ze zm.);

5) Uchwata nr XXXVI11/303/2021 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie
ustalenia wysokosci optaty za wpis do rejestru ztobkéw i1 klubow dziecigcych.

7. Tryb odwolawczy

Od decyzji odmawiajacej wpisu do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych przystuguje odwolanie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Bydgoszczy, ul. Jagiellonska 3 - za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji
stronie (art. 127 § 112 oraz art. 129 § 1 i 2 ustawy Kodeks Postgpowania Administracyjnego).

8. Pozostale informacje:

1) Burmistrz Miasta i Gminy wydaje zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru zZlobkow i
klubow dzieciecych prowadzacych dzialalno$¢ na terenie Miasta i Gminy Mrocza zawierajace
nastepujace dane:

- nazwe organu, ktéry dokonal wpisu do rejestru,

- date i numer wpisu do rejestru,

- forme organizacyjna opieki oraz jej nazwe,

- nazwe lub imie i nazwisko podmiotu prowadzacego ztobek lub klub dziecigcy,

- miejsce prowadzenia ztobka lub klubu dziecigcego.

2) Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza odmawia wpisu do rejestru ztobkow i klubow dziecigcych w
drodze decyzji administracyjnej, w przypadku, gdy:

- podmiot nie spelnia warunkow wymaganych do utworzenia i prowadzenia ztobka lub klubu
dzieciecego,

- wydano prawomocne orzeczenie zakazujace przedsigbiorcy wykonywanie dziatalnosci objetej
wpisem.

3) Wykreslenie z rejestru zlobkow i klubéw dziecigcych w drodze decyzji administracyjnej,
nastepuje w przypadku:
- zlozenia przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreslenie;



- nieusuni¢cia przez podmiot, w wyznaczonym terminie, nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia
ztobka lub klubu dzieciecego;

- przekazania we wniosku oraz dotaczonych do niego dokumentach, o ktorych mowa w art. 28 ustawy,
informacji niezgodnych ze stanem faktycznym;

- wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsiebiorcy wykonywanie dzialalno$ci
gospodarczej objetej wpisem;

- uzyskania przez organ prowadzacy rejestr informacji z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej albo Krajowego Rejestru Sagdowego o wykresleniu przedsigbiorcy.

4) Zmiany w rejestrze zlobkow i klubow dziecigcych:

- podmiot wpisany do Rejestru jest zobowigzany do informowania Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
o wszelkich zmianach danych wskazanych we wniosku lub dokumentach stanowigcych zalaczniki do
whniosku o wpis do Rejestru w terminie 14 dni od zaistnienia zmian;

- dokonania zmian, w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, za posrednictwem Systemu
teleinformatycznego - w przypadku danych lub informacji takich, jak: godziny pracy ztobka lub klubu
dziecigecego, adres poczty elektronicznej i numer telefonu ztobka lub klubu dzieciecego, liczba dzieci
zapisanych do zlobka lub klubu dziecigcego, wysokos¢ optat w ztobku lub klubie dzieciecym;

- po otrzymaniu ww. informacji Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza dokonuje zmian w Rejestrze oraz
wystawia wnioskodawcy zaswiadczenie uwzgledniajace te zmiany.



